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I. UVODNE ODREDBE

Ovim Informatorom, na osnovu čl. 39. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Sl. glasnik RS“ br. 120/2004 ... 36/2010), (u daljem tekstu: Zakon), objavljuju se osnovni podaci o radu  Specijalne bolnice „Sveti Sava“, Beograd, Nemanjina 2,  (u daljem tekstu: Bolnica), kao i drugi podaci koji su od značaja za sadržinu, obim i način ostvarivanja prava zainteresovanih lica na pristup informacijama od javnog značaja.

II. OSNOVNI PODACI O BOLNICI 
Naziv: Specijalna bolnica za cerebrovaskularne bolesti „Sveti Sava“.
Sedište: Beograd, Nemanjina 2; tel: 011/ 2066800.
Delatnost: prema jedinstvenoj klasifikaciji delatnosti šifra je 85110 – bolnica.
Matični  broj:  07030908
PIB: 100118470.
Račun: 840-642661-20.
E-mail: info@svetisava.rs
Direktor: mr. sci. dr. Milan Savić, specijalista neurologije, magistar medicinskih nauka, 
                 (tel: 6642831)
Pomoćnik direktora: dr Ranka Todorović, specijalista anestezije sa reanimatologijom, 
                                     (tel: 6642831)
Glavna medicinska sestra Bolnice: Mira Đapić, viši medicinski tehničar (tel: 2066822).

Osnivač: Republika Srbija u skladu sa Zakonom o zdravstvenoj zaštiti, broj i datum akta o

                osnivanju: 91.br.1436/L od 27.09.1962. godine.
Promena naziva u skladu sa Uredbom o planu mreža zdravstvenih ustanova, Rešenjem br.

I FI. 267/07 od 02.08.2007. godine.

Promena lica ovlašćenog za zastupanje upisana je u sudski registar Trgovinskog suda u Beogradu,

Rešenjem br. V. Fi. 14389/02 od 23.12.2002. godine.

III. DELATNOST BOLNICE
Bolnica  u svom radu primenjuje Zakon o zdravstvenoj zaštiti („Sl. Glasnik RS“, br. 107/05...93/2014), Zakon o zdravstvenom osiguranju („Sl. Glasnik RS“, br. 107/05 ...110/2012), Statut Bolnice, kao i druge propise iz oblasti zdravstva i druga opšta akta Bolnice, kojma se uređuju obaveze, delatnost, unutrašnja organizacija, upravljanje, poslovanje kao i druga pitanja od značaja za rad ustanove.

Bolnica obezbeđuje zdravstvenu zaštitu na sekundarnom  nivou.
Bolnica obavlja stacionarno lečenje u skladu sa zakonom.

U okviru svoje delatnosti Bolnica naročito:

1. Istražuje i proučava uzroke i pojave cerebrovaskularnih oboljenja i preduzima mere za njihovo

    rano otkrivanje, lečenje i rehabilitaciju. 
2. Vrši uže specijalizovane, preventivne, dijagnostičke, terapeutske i rehabilitacione zdravstvene

    usluge u ambulantno – polikliničkim i stacionarnim uslovima. 

3. Utvrđuje stručno – medicinske i doktrinarske stavove i pruža stručno – metodološku pomoć u

    Njihovom sprovođenju. 

4. Sarađuje sa drugim zdravstvenim ustanovama i peduzećima, organizovanjem sistematske

    specijalističke obrade i praćenje lica sa povećanim rizikom od cerebrovaskularnih oboljenja.
5. Sprovodi školovanje, stručno usavršavanje i specijalizaciju zdravstvenih radnika i zdravstvenih

    saradnika.

6. Obavlja naučno istraživački rad iz oblasti cerebrovaskularnih oboljenja. 

7. Sprovodi program zdravstvene zaštite. 

8. Utvrđuje i sprovodi mere u elementarnim nepogodama i drugim vanrednim stanjima. 

9. Sprovodi mere radi sprečavanja neželjenih komplikacija i posledica pri pružanju zdravstvene

    zaštite, kao i mere opšte sigurnosti za vreme boravka građana u zdravstvenoj ustanovi i 

    obezbeđuje stalnu kontrolu sprovođenja ovih mera. 

10.Organizuje i sprovodi unutrašnji nadzor nad stručnim radom. 

U obavljanju zdravstvene delatnosti, Specijalna bolnica pruža preventivne, dijagnostičke, terapijske i rehabilitacione zdravstvene usluge na polikliničkom nivou, u okviru dnevne bolnice i u toku hospitalizacije iz sledećih specijalnosti odgovarajućih i užih specijalnosti: 

1. neurologije,

2. neuropsihijatrije,

3. interne medcine,

4. oftalmologije,

5. anesteziologije sa reanimatologijom,

6. radiologije,

7. laboratorijske biohemijsko-hematološke dijagnostike,

8. fizikalne medicine i rehabilitacije,

9. farmaceutske delatnosti.

Bolnica obavlja specijalističko i specijalističko-konsultativnu delatnost iz :
1. neurologije, 

2. neuropsihijatrije, 

3. interne medcine, 

4. oftalmologije, 

5. radiologije, 

6. fizikalne medicine i rehabilitacije
IV. ORGANI BOLNICE
Organi Bolnice su:

1. Direktor

2. Upravni odbor

3. Nadzorni odbor

Nadležnost organa Bolnice utvrđena je Zakonom o zdravstvenoj zaštiti i Statutom Bolnice.

IV. OPIS ORGANIZACIONE STRUKTURE BOLNICE I RADNO VREME

Bolnica  pruža zdravstvenu zaštitu u sledećim organizacionim jedinicama:
1. SLUŽBA ZA STACIONARNO LEČENJE SA BOLNIČKIM ODELJENJIMA

1.1. 
Odeljenje za intenzivno lečenje i negu:

1.1.1. Odsek za intenzivno lečenje i negu i negu (I sprat), 

1.1.2. Odsek za intenzivno lečenje i negu i negu (II sprat),

1.1.3. Odsek – Jedinica moždanog udara, 

1.1.4. Odsek – Apartmani.

1.2.      Odeljenje za poluintenzivno lečenje i negu:

1.2.1. Odsek za poluintenzivno lečenje i negu (II sprat), 

1.2.2. Odsek za poluintenzivno lečenje i negu (III sprat),
1.3.      Muško odeljenje za standardno lečenje i negu (prizemlje): 

1.3.1. Odsek – Dnevna bolnica. 

1.4.     Žensko odeljenje  za standardno lečenje i negu (III sprat):

1.4.1. Odsek – Dnevna bolnica.
1.5.     Odeljenje za fizikalnu medicinu i rehabilitaciju.
2. SLUŽBA ZA POLIKLINIČKU DELATNOST

2.1.     Odeljenje za prijem i zbrinjavanje urgentnih stanja.

2.2.     Odeljenje za specijalističko konsultativne preglede i dijagnostičku obradu pacijenata: 

2.2.1. Odsek za internu medicinu,

2.2.2. Oftalmološki kabinet, 

2.2.3. Odsek zdravstveni saradnici i socijalni radnici.

2.3.    Odeljenje za radiološku dijagnostiku.
2.4.    Odeljenje za interventnu neuroradiologiju.

2.5.    Odeljenje za labaratorijsku dijagnostiku. 

2.6.    Odeljenje za farmaceutsku zdravstvenu delatnosti (bolnička apoteka).

3. SLUŽBA ZA PRAVNE, EKONOMSKO-FINANSIJSKE, TEHNIČKE I DRUGE

    STRUČNE POSLOVE 
3.1. Odeljenje za pravne poslove.
3.2. Odeljenje za ekonomsko finansijske poslove.
3.3. Odeljenje za poslove interne kontrole.

3.4. Odeljenje za poslove javnih nabavki. 

3.5. Odeljenje za kontinuiranu medicinsku dokumentaciju, 

3.6. Odeljenje za informacione tehnologije. 

3.7. Odeljenje za tehničke i slične poslove: 
3.7.1. Odsek održavanje higijene objekta i pacijenata, 
3.7.2. Odsek tekuće održavanje objekta – kotlarnica, 

3.7.3. Odsek ishrane – kuhinja, 

3.7.4. Odsek usluga vešeraja, 

3.7.5. Odsek transporta, 

3.7.6. Odsek portirnica – centrala.
Pacijentima zdravstvenu zaštitu Bolnica pruža  u Beogradu, Nemanjina 2, i to:

Radno vreme medicinskih organizacionih jedinica: 
Odeljenje za intenzivno lečenje i negu, od 00 - 24 časova neprekidno,
Odeljenje za poluintenzivno lečenje i negu, od 00 - 24 časova neprekidno,
Muško odeljenje za standardno lečenje i negu (prizemlje), od 00 - 24 časova neprekidno,
         Odsek – Dnevna bolnica, od 07 – 15 časova neprekidno, 

Žensko odeljenje  za standardno lečenje i negu (III sprat), od 00 - 24 časova neprekidno,
        Odsek – Dnevna bolnica, od 07 – 15 časova neprekidno,
Odeljenje za fizikalnu medicinu i rehabilitaciju, od 07 - 20 časova neprekidno,
Odeljenje za prijem i zbrinjavanje urgentnih stanja, od 00 - 24 časova neprekidno,
Odeljenje za specijalističko konsultativne preglede i dijagnostičku obradu pacijenata, 

                                                                    od 07 - 15  od ponedeljka do petka,
Odsek za internu medicinu, od 07 - 21 časova neprekidno,
Oftalmološki kabinet, od 07 – 14,30 časova od ponedeljka do petka,                                            *
Odsek zdravstveni saradnici i socijalni radnici, od 07 - 15 časova od ponedeljka do petka,
Odeljenje za radiološku dijagnostiku, od 08 - 20 časova neprekidno,
Odeljenje za interventnu neuroradiologiju, od 13,30 časova do 19,30 časova od ponedeljka do petka, 
Odeljenje za labaratorijsku dijagnostiku, od 00 - 24 časova neprekidno,
Odeljenje za farmaceutsku zdravstvenu delatnosti (bolnička apoteka), od 7.30 - 15 časova  od

                                                      ponedeljka do petka i zadnja subotu u mesecu 07 – 15 časova,
Napomena: Prijem pacijenata u Bolnicu  je svakim danom od 00 - 24 časova.

Radno vreme nemedicinskih organizacionih jedinica: 

Odeljenje za pravne poslove,  od 7 - 15 časova od ponedeljka do petka,
Odeljenje za ekonomsko finansijske poslove, od 7 - 15 časova od ponedeljka do petka.
Odeljenje za poslove interne kontrole, od 7 - 15 časova od ponedeljka do petka.
Odeljenje za tehničke i slične poslove: 
       Odsek održavanje higijene objekta i pacijenata, od 00 - 24 časova neprekidno,
       Odsek tekuće održavanje objekta – kotlarnica, od 06 - 20 časova neprekidno,
       Odsek ishrane – kuhinja, od 06 – 19,30 časova neprekidno,
       Odsek usluga vešeraja, od 07 - 19 časova neprekidno, 

       Odsek transporta, od 07 - 20 časova neprekidno,
       Odsek portirnica – centrala, od 00 - 24 časova neprekidno.
Zdravstvena delatnost u okviru ODELJENJA ZA INTENZIVNO LEČENJE I NEGU
obavlja se u sedištu Bolnice u organizacionim jedinicama nižeg ranga: 
- Odsek za intenzivno lečenje sa reanimaciom i negu (I sprat), 
- Odsek za intenzivno lečenje  i negu (II sprat), 
- Odsek - Jedinica moždanog udara, 
- Odsek - Apartmani.
U ovom  Odeljenju obavljaju se sledeći zadaci i poslovi:

      -     prijem, dijagnostika i lečenje obolelih pacijenata;

· na bolničko  lečenje i ispitivanje primaju se bolesnici  sa uputom lekara opšte medicine ili lekara hitne pomoći, specijaliste urgentne medicine kao i bolesnici upućeni iz drugih zdravstvenih ustanova sa akutnim cerebrovaskularnim inzultom koji su predhodno obrađeni u okviru Odeljenja prijema i zbrinjavanja hitnih slučejeva,

· u Jedinici za moždani udar se primenjuje akutna trombolitička terapija prema protokolima za istu,

· na Odeljenju se sprovodi kompletna dijagnostika i lečenje po principima savremene terapije za akutni moždani udar medikamentnom terapijom uz mere KPCR zavino od stanja bolesnika,  prirode i toka bolesti,

·  u Odeljenju  se pruža hitna medicinska pomoć obolelim i bez uputa s obzirom na patologiju kojom se bolnica bavi,

· potrebna dijagnostika iz oblasti laboratorijskih analiza obavlja se u Odeljenju laboratorijske dijagnostike Bolnice a po potrebi i u drugim zdravstvenim ustanovama, 

· bolesnici se upućuju na dijagnostiku u Odeljenja dijagnostike na nivou Bolnice (Odeljnje radiologije, ultrazvučna dijagnostika, EEG dijanostika), a po potrebi bolesnici se upućuju u druge zdravstvene ustanove radi konsultativnih pregleda iz specijalnosti koje Bolnica ne poseduje,

· bolesnici se na Odeljenju obrađuju i leče u timu koji sačinjavaju: specijalista neurolog-neuropsihijatr, anesteziolog, internista, uz konsultativni pregled oftalmologa i  fizijatra,   
       -     vodi se uredno medicinska dokumentacija hospitalizovanih bolesnika,

       -    sprovodi se zdravstveno vaspitanje (porodice se upoznaju sa prirodom i težinom bolesti, i

             daju se redovna obaveštenja o zdravstvenom stanju hospitalizovanih kao i predlozi i
             saveti za nastavak daljeg lečenja i nege nakon otpuštanja iz bolnice čime se zadovoljava i
             rad na prevenciji ponovljenih CVI),

· na odeljenju se sprovodi rana rehabilitacija u cilju sprečavanja komplikacija i oporavka

      bolesnika, 

Odeljenjem za intenzivno lečenje i negu  rukovodi:

1. Odsek za intenzivno lečenje sa reanimacijom i  negu (I sprat), Pomoćnik direktora, dr  Ranka Todorović, specijalista anestezije sa reanimatologijom, (6642831).

2.  Odsek za intenzivno lečenje i negu i negu (II sprat), Načelnik, dr  Slavica Milošević, specijalista neuropsihijatrije,  (2066865).
3. Odsek – Jedinica moždanog udara, Načelnik, dr  Slavica Milošević, specijalista neuropsihijatrije,  (2066865).

Pored poslova iz delokruga svoje specijalnosti, Načelnik i Pomoćnik direktora  obavlja i sledeće poslove: 
· evaluira rad Odeljenja  i predlaže mere za unapređenje zdravstvene zaštite u cilju pružanja kvalitetnih zdravstvenih usluga, 
· koordinira rad zdravstvenih radnika Odeljenja i obavlja stručni nadzor nad radom zdravstvenih radnika Odeljenja, 
· organizuje i odgovara za pravilno vođenje medicinske dokumentacije, 
· obavezan je da prati nova dostignuća iz svoje struke i da se usavršava kroz sve vidove stručnog usavršavanja u okviru svoje specijalnosti i zdravstvenog menadžmenta, i dr. u skladu sa Pravilnikom o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova.

Zdravstvena delatnost u okviru ODELJENJA ZA POLUINTENZIVNO LEČENJE I NEGU obavlja se  u sedištu Bolnice u organizacionim jedinicama nižeg ranga:
- Odseku za poluintenzivno lečenje i negu (II sprat), 
- Odseku za poluintenzivno lečenje i negu (III sprat).
U ovom  Odeljenju obavljaju se sledeći zadaci i poslovi: 

      -     prijem, dijagnostika i lečenje obolelih pacijenata;

· na bolničko  lečenje i ispitivanje primaju se bolesnici  sa uputom lekara opšte medicine ili lekara hitne pomoći, specijaliste urgentne medicine kao i bolesnici upućeni iz drugih zdravstvenih ustanova sa akutnim cerebrovaskularnim inzultom koji su predhodno obrađeni u okviru Odeljenja prijema i zbrinjavanja hitnih slučejeva,

· na Odeljenju se sprovodi kompletna dijagnostika i lečenje po principima savremene terapije za akutni moždani udar,

· u Odeljenju  se pruža hitna medicinska pomoć obolelim i bez uputa s obzirom na patologiju kojom se bolnica bavi,

· bolesnici se upućuju na dijagnostiku u Odeljenja dijagnostike na nivou Bolnice (Odeljnje radiologije, ultrazvučna dijagnostika, EEG dijanostika), a po potrebi bolesnici se upućuju u druge zdravstvene ustanove radi konsultativnih pregleda iz specijalnosti koje Bolnica ne poseduje,

· potrebna dijagnostika iz oblasti laboratorijskih analiza obavlja se u Odeljenju laboratorijske dijagnostike Bolnice a po potrebi i u drugim zdravstvenim ustanovama, 

· bolesnici se na odeljenju obrađuju i leče od stranespecijalista neurolog-neuropsihijatr, uz obaveznu obradu i konsultaciju specijaliste interne medicine i konsultativni pregled oftalmologa i  fizijatra,   

       -     vodi se uredno medicinska dokumentacija hospitalizovanih bolesnika,

       -    sprovodi se zdravstveno vaspitanje (porodice se upoznaju sa prirodom i težinom bolesti, i

             daju se redovna obaveštenja o zdravstvenom stanju hospitalizovanih kao i predlozi i

             saveti za nastavak daljeg lečenja i nege nakon otpuštanja iz bolnice čime se zadovoljava i 

             rad na prevenciji ponovljenih CVI),

· na odeljenju se sprovodi rana rehabilitacija u cilju sprečavanja komplikacija i oporavka

      bolesnika, 

Odeljenjem za poluintenzivno lečenje i negu  rukovodi:

1. Odsek za poluintenzivno lečenje i negu (II sprat), Načelnik, dr  Slavica Milošević, specijalista neuropsihijatrije,  (2066865).
2. Odsek za poluintenzivno lečenje i negu (III sprat),, Načelnik, dr  Mihajlović Ljiljana, specijalista neuropsihijatrije,  (2066816).

Pored poslova iz delokruga svoje specijalnosti, načelnik  obavlja i sledeće poslove: 
· evaluira rad Odeljenja  i predlaže mere za unapređenje zdravstvene zaštite u cilju pružanja kvalitetnih zdravstvenih usluga, 

· koordinira rad zdravstvenih radnika Odeljenja i obavlja stručni nadzor nad radom zdravstvenih radnika Odeljenja, 

· organizuje i odgovara za pravilno vođenje medicinske dokumentacije, 

· obavezan je da prati nova dostignuća iz svoje struke i da se usavršava kroz sve vidove stručnog usavršavanja u okviru svoje specijalnosti i zdravstvenog menadžmenta, i dr. u skladu sa Pravilnikom o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova.

Zdravstvena delatnost u okviru ODELJENJA ZA STANDARDNO LEČENJE I NEGU
obavlja se  u sedištu Bolnice u organizacionim jedinicama nižeg ranga: 
· Muško odeljenje za standardno lečenje i negu (prizemlje) sa Odsekom  – Dnevna bolnica i  
· Žensko odeljenje  za standardno lečenje i negu (III sprat) sa Odsekom  – Dnevna bolnica.
U ovom  Odeljenju obavljaju se sledeći zadaci i poslovi: 

      -     prijem, dijagnostika i lečenje obolelih pacijenata;

· na bolničko  lečenje i ispitivanje primaju se bolesnici  sa uputom lekara opšte medicine ili lekara hitne pomoći, specijaliste urgentne medicine kao i bolesnici upućeni iz drugih zdravstvenih ustanova sa akutnim cerebrovaskularnim inzultom koji su predhodno obrađeni u okviru Odeljenja prijema i zbrinjavanja hitnih slučejeva,

· na odeljenju se sprovodi kompletna dijagnostika i lečenje po principima savremene terapije za akutni moždani udar,

· u Odeljenju  se pruža hitna medicinska pomoć obolelim i bez uputa s obzirom na patologiju kojom se bolnica bavi,

· bolesnici se upućuju na dijagnostiku u Odeljenja dijagnostike na nivou Bolnice (Odeljnje radiologije, ultrazvučna dijagnostika, EEG dijanostika), a po potrebi bolesnici se upućuju u druge zdravstvene ustanove radi konsultativnih pregleda iz specijalnosti koje Bolnica ne poseduje,

· potrebna dijagnostika iz oblasti laboratorijskih analiza obavlja se u Odeljenju laboratorijske dijagnostike Bolnice a po potrebi i u drugim zdravstvenim ustanovama, 

· bolesnici se na odeljenju obrađuju i leče od stranespecijalista neurolog-neuropsihijatr, uz obaveznu obradu i konsultaciju specijaliste interne medicine i konsultativni pregled oftalmologa i  fizijatra, 
· u radu odeljenja angažovan je i klinički psiholog,   

       -     vodi se uredno medicinska dokumentacija hospitalizovanih bolesnika,

       -    sprovodi se zdravstveno vaspitanje (porodice se upoznaju sa prirodom i težinom bolesti, i

             daju se redovna obaveštenja o zdravstvenom stanju hospitalizovanih kao i predlozi i

             saveti za nastavak daljeg lečenja i nege nakon otpuštanja iz bolnice čime se zadovoljava i 

             rad na prevenciji ponovljenih CVI),

· na odeljenju se sprovodi rana rehabilitacija u cilju sprečavanja komplikacija i oporavka

      bolesnika, 

· o okviru Odseka – dnevna bolnica sprovodi se indikovani prijem bez potrebe neprekidnog

      dvadesetočetvoročasovnog boravka u Bolnici sa ciljem lečenja i dijagnostike, 

Napomena:- Zavisno od toka bolesti i trenutnog stanja hospitalizovanih bolesnika u toku samog

                      postupka lečenja, bolesnici bivaju prevedeni  sa  Odeljenja na Odeljenje,

                   - S obzirom na prirodu bolesti pacijenti bivaju upućeni na dalje lečenje i rehabilitaciju 

                     u odgovarajuće rehabilitacione centre, 
Odeljenjem za standardno lečenje i negu rukovodi:

1. Muško odeljenje za standardno lečenje i negu (prizemlje) sa Dnevnom bolnicom, Načelnik, dr  Milena Delić Mišković, specijalista neuropsihijatrije,  (2066801).
2.  Žensko odeljenje  za standardno lečenje i negu  sa Dnevnom bolnicom  (III sprat),, Načelnik, dr  Mihajlović Ljiljana, specijalista neuropsihijatrije,  (2066816).

Pored poslova iz delokruga svoje specijalnosti, načelnik  obavlja i sledeće poslove: 
· evaluira rad Odeljenja  i predlaže mere za unapređenje zdravstvene zaštite u cilju pružanja kvalitetnih zdravstvenih usluga, 

· koordinira rad zdravstvenih radnika Odeljenja i obavlja stručni nadzor nad radom zdravstvenih radnika Odeljenja, 

· organizuje i odgovara za pravilno vođenje medicinske dokumentacije, 

· obavezan je da prati nova dostignuća iz svoje struke i da se usavršava kroz sve vidove stručnog usavršavanja u okviru svoje specijalnosti i zdravstvenog menadžmenta, i dr. u skladu sa Pravilnikom o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova.

Zdravstvena delatnost u okviru ODELJENJE ZA PRIJEM I ZBRINJAVANJE HITNIH STANJA obavlja se u sedištu Bolnice.
U ovom  Odeljenju obavljaju se sledeći zadaci i poslovi:

- obavlja se pregled i trijaža bolesnika pod sumnjom na akutni moždani udar, 

- specijalistički neurološki pregled, 

- specijalistički internistički pregled, 

- elektrokardiogram, 

- osnovne laboratorijske analize prema indikacijama preko Odeljenja labaratorijske dijagnostike

   Bolnice,

Odeljenjem za specijalističko konsultativne preglede i dijagnostičku obradu pacijenata rukovodi, Načelnik, dr  Nevenka Zarić, specijalista neurologije,  (6642358).

Pored poslova iz delokruga svoje specijalnosti, načelnik obavlja i sledeće poslove: 
· evaluira rad Odeljenja  i predlaže mere za unapređenje zdravstvene zaštite u cilju pružanja kvalitetnih zdravstvenih usluga, 

· koordinira rad zdravstvenih radnika Odeljenja i obavlja stručni nadzor nad radom zdravstvenih radnika Odeljenja, 

· organizuje i odgovara za pravilno vođenje medicinske dokumentacije, 

· obavezan je da prati nova dostignuća iz svoje struke i da se usavršava kroz sve vidove stručnog usavršavanja u okviru svoje specijalnosti i zdravstvenog menadžmenta, i dr. u skladu sa Pravilnikom o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova.

Zdravstvena delatnost u okviru ODELJENJA ZA KONSULTATIVNO SPECIJALISTIČKE POSLOVE I DIJAGNOSTIČKU OBRADU PACIJENATA obavlja se i u sedištu Bolnice u organizacionim jedinicama nižeg ranga:

1. Odsek za internu medicinu,

2. Oftalmološki kabinet, 

3. Odsek zdravstveni saradnici i socijalni radnici.

U ovom  Odeljenju obavljaju se sledeći zadaci i poslovi: 

- specijalistički neurološki pregled, 

- Duplex scann magistralnih arteija vrata, 

- Transkranijalni dopler krvnih sudova mozga, 

- Elektroencefalografija,

- Ultrazvučni pregled srca,

- medicinska obrada podataka.

Odeljenjem za specijalističko konsultativne preglede i dijagnostičku obradu pacijenata rukovodi: 

1. Odeljenjem za specijalističko konsultativne preglede i dijagnostičku obradu pacijenata, Načelnik, dr  Tanja Stričević, specijalista neuropsihijatrije,  (2066638).

2. Odsek za internu medicinu, Odgovorni doktor, dr Mirjana Jovanović, specijalista interne medicine, (2066800).
Pored poslova iz delokruga svoje specijalnosti, načelnik i odgovorni doktor obavlja i sledeće poslove: 

· evaluira rad Odeljenja  i predlaže mere za unapređenje zdravstvene zaštite u cilju pružanja kvalitetnih zdravstvenih usluga, 

· koordinira rad zdravstvenih radnika Odeljenja i obavlja stručni nadzor nad radom zdravstvenih radnika Odeljenja, 

· organizuje i odgovara za pravilno vođenje medicinske dokumentacije, 

· obavezan je da prati nova dostignuća iz svoje struke i da se usavršava kroz sve vidove stručnog usavršavanja u okviru svoje specijalnosti i zdravstvenog menadžmenta, i dr. u skladu sa Pravilnikom o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova.

Zdravstvena delatnost u okviru ODELJENJA ZA RADIOLOŠKU DIJAGNOSTIKU obavlja se u sedištu Bolnice.
U ovom  Odeljenju obavljaju se sledeći zadaci i poslovi: 
- standardni CT pregled glave,
- CT angiografije - pregledi krvnih sudova vrata i glave,

- CT perfuzija kod hiperakutnog infarkta mozga u prvih 3-6 sati od početka simptoma,

- CT pregled različitih delova kičmenog stuba,

- Specijalni pregledi: pontocerebelarnih uglova, temporalnih kostiju, orbita, paranazalnih
  šupljina, selarne regije kao i CT pregled vrata,

- standardni MR pregledi glave,
- MR pregledi krvnih sudova vrata i glave,
- specijalni MR pregledi: pontocerebelarni uglovi, selarna regija, paranazalne šupljine, orbite i
  vrat,
- MR pregledi različitih delova kičmenog stub,

- Primenjuju se  pored standarnih i napredne nestandardne tehnike pregleda u dijagnostici
  različitih neuroloških oboljenja: MR difuziju, MR perfuziju, MR spektroskopiju, difuzioni
  tenzor imaging, 
- sendgengrafije srca i pluća, 
- rendgengrafije koštano-zglobnog sistema, 
- nativni pregled stomaka-abdomena,

- ultrazvučne preglede stomaka.
Odeljenjem za radiološku dijagnostiku rukovodi,  Načelnik, dr  Biljana Georgievski Brkić, specijalista radiologije,  (2066800 lok. 458,459).
Pored poslova iz delokruga svoje specijalnosti, načelnik obavlja i sledeće poslove: 

· evaluira rad Odeljenja  i predlaže mere za unapređenje zdravstvene zaštite u cilju pružanja kvalitetnih zdravstvenih usluga, 

· koordinira rad zdravstvenih radnika Odeljenja i obavlja stručni nadzor nad radom zdravstvenih radnika Odeljenja, 

· organizuje i odgovara za pravilno vođenje medicinske dokumentacije, 

· obavezan je da prati nova dostignuća iz svoje struke i da se usavršava kroz sve vidove stručnog usavršavanja u okviru svoje specijalnosti i zdravstvenog menadžmenta, i dr. u skladu sa Pravilnikom o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova.

Zdravstvena delatnost u okviru ODELJENJA ZA INTERVENTNU NEURORADIOLOGIJU obavlja se u sedištu Bolnice.

U ovom  Odeljenju obavljaju se sledeći zadaci i poslovi: 
      -     dijagnostička embolizacija, 

      -     embolizacija aneurizmi spiralama sa i bez korišćenja stenta u zavisnosti od širine

             vrata aneurizme, embolizacija aneurizme dvojnom tehnikom uz korišćenje

             balona i stenta,

·  embolizacija AB malformacija, 

·  embolizacija karotidokaveroznih fistula, 
·  embolizacija tumora,  vrata nosne šupljine i endokranijuma, 

· plasiranje intrakranijalnog stenta i angioplastika kod stenoza intrakranijalnih krvnih sudova, 

· primena stentova i angioplastika kod stenoza karotidnih arterija i arterije subklavije, 

· intraarterijska tromboliza i mehanička ekstrakcija tromba kod akutnog infarkta mozga.

Odeljenjem za interventnu neuroradiologiju rukovodi,  Načelnik, Dr sci. med. Slobodan Ćulafić, specijalista radiologije(2066800 lok. 619).

Pored poslova iz delokruga svoje specijalnosti, načelnik obavlja i sledeće poslove: 

· evaluira rad Odeljenja  i predlaže mere za unapređenje zdravstvene zaštite u cilju pružanja kvalitetnih zdravstvenih usluga, 

· koordinira rad zdravstvenih radnika Odeljenja i obavlja stručni nadzor nad radom zdravstvenih radnika Odeljenja, 

· organizuje i odgovara za pravilno vođenje medicinske dokumentacije, 

· obavezan je da prati nova dostignuća iz svoje struke i da se usavršava kroz sve vidove stručnog usavršavanja u okviru svoje specijalnosti i zdravstvenog menadžmenta, i dr. u skladu sa Pravilnikom o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova.

Zdravstvena delatnost u okviru ODELJENJE ZA LABARATORIJSKU DIJAGNOSTIKU obavlja se u sedištu Bolnice.
U ovom  Odeljenju obavljaju se sledeći zadaci i poslovi: 

- hematologija,

- biohemija, 

- lipidni status, 

- enzimi, 

- elektroliti, 

- metabolizam gvožđa, 

- koagulacija, 

- testovi za kontrolu antiagregacione terapije, 

- testovi celokupnog procesa hemostaze, 

- hormoni tiroide, 
- pregled urina.
Odeljenjem  za labaratorijsku  dijagnostiku rukovodi,  Mr ph.  Brankica Gulan, specijalista medicinske biohemije,  (2066608).

Pored poslova iz delokruga svoje specijalnosti, obavlja i sledeće poslove: 
· evaluira rad Odeljenja  i predlaže mere za unapređenje zdravstvene zaštite u cilju pružanja kvalitetnih zdravstvenih usluga, 

· koordinira rad zdravstvenih radnika Odeljenja i obavlja stručni nadzor nad radom zdravstvenih radnika Odeljenja, 

· organizuje i odgovara za pravilno vođenje medicinske dokumentacije, 

· obavezan je da prati nova dostignuća iz svoje struke i da se usavršava kroz sve vidove stručnog usavršavanja u okviru svoje specijalnosti i zdravstvenog menadžmenta, i dr. u skladu sa Pravilnikom o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova.

Odeljenjem za farmaceutsku zdravstvenu delatnost (bolnička apoteka),
rukovodi, Mr ph. Međedović Mirjana, diplomirani farmaceut.   (2066800 lok 629)
Odeljenjem za fizikalnu medicinu i rehabilitaciju, rukovodi, Dr. Sci. med. Ljubica Nikčević, specijalista fizikalne medicine i rehabilitacije.  (2066800 lok 634)
SLUŽBA ZA PRAVNE, EKONOMSKO-FINANSIJSKE I TEHNIČKE POSLOVE je organizaciona jedinica koja obavlja administrativne i tehničke poslove za potrebe i organizacionih jedinica u njegovom sastavu.
BROJ ZAPOSLENIH U SPECIJALNOJ BOLNICI „SVETI SAVA“
Broj zaposlenih u Bolnici na neodređeno vreme je 413.

BUDŽET

Na osnovu Pravilnika o uslovima, kriterijumima i merilima za zaključivanje ugovora sa

davaocima zdravstvenih usluga i za utvrđivanje naknade za njihov rad za 2015. god. („Sl.

Glasnik RS“, br. 147/14), iznos planiranih naknada za rad Bolnice za 2015. god. iznosi (u

hiljadama dinara):

За пружање здравствених услуга из овог уговора, Здравственој установи се утврђује накнада према Предрачуну средстава за 2015. годину, у укупном износу од 629.023.000 динара. 


Накнада из става 1. овог члана обухвата средства за:

                                                                                                                     у динарима

	1.
	Плате 
	
	334.707.000

	2.
	Превоз
	
	19.291.000

	3.
	Лекови у здравственој установи
	
	89.149.000

	4.
	Крв и лабилни продукти од крви 
	
	17.000

	5.
	Санитетски и медицински потрошни материјал 
	
	85.424.000

	6.
	Уградни материјал:
	
	10.092.000

	
	6.1.Остали уградни материјал 
	7.372.000
	

	
	6.2. Стентови 
	2.720.000
	

	7.
	Исхрана болесника
	
	9.828.000

	8.
	Остали индиректни трошкови:
	80.515.000
	80.515.000

	
	8.1. Енергенти
	33.499.000
	

	
	8.2.Материјални трошкови и остали трошкови
	47.016.000
	

	9.
	Укупно (1. до 8.)
	
	629.023.000

	10.
	Партиципација:
	
	1.247.000

	11.
	Укупна накнада по Предрачуну за 2015. годину (9-10)
	627.776.000


Sve nabavke materijala kao i potrebne usluge neophodne za rad Bolnice obavljaju se u skladu

sa Zakonom o javnim nabavkama.

IMOVINA

Imovinu Bolnice čine prava korišćenja, upravljanja i raspolaganja imovinom u državnoj

svojini koja se odnosi na nepokretne i pokretne stvari, novčana sredstva, hartije od vrednosti i

druga imovinska prava.

Bolnica ima u pogledu korišćenja, upravljanja i raspolaganja imovinom u državnoj svojini

obaveze i odgovornosti utvrđene zakonom.

Popis osnovnih sredstava i sitnog inventara sa kojim Bolnica raspolaže nalazi se u

Računovodstvu.

ZAŠTITA PRAVA PACIJENATA

Zakonom je ustanovljeno da svaka zdravstvena ustanova mora da ima zaštitinka prava pacijenata i prava osiguranih lica.

Ukoliko neko od pacijenata smatra da su njegova prava povređena ili neostvarena radnjama,

propustima ili odlukama bilo kog zaposlenog, može podneti prigovor zdravstvenom radniku

koji rukovodi procesom rada ili licu koje je određeno od strane nadležnog organa da štiti prava osiguranika i prava pacijenata, pismeno ili usmeno, a odgovor će dobiti u zakonom predviđenom roku. 
Ukoliko pacijent nije zadovoljan nalazom po prigovoru može se u skladu sa zakonom obratiti zdravstvenoj inspekciji ili nadležnom organu organizacije zdravstvenog osiguranja kod koje je zdravstveno osiguran.

POSTUPANJE PO ZAHTEVU

Bolnica kao organ vlasti po zakonskoj terminologiji iz člana 38. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja, nije odredila ovlašćeno lice za postupanje po zahtevu na osnovu Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog  iz čega proizilazi da je za postupanje po zahtevu nadležan rukovodilac organa vlasti.
Postupak po zahtevu bliže određuju sledeće odredbe navedenog Zakona, i to kako sledi:

„Član 15.

Tražilac podnosi pismeni zahtev organu vlasti za ostvarivanje prava na pristup informacijama

od javnog značaja (u daljem tekstu: zahtev).

Zahtev mora sadržati naziv organa vlasti, ime, prezime i adresu tražioca, kao i što precizniji

opis informacije koja se traži.

Zahtev može sadržati i druge podatke koji olakšavaju pronalaženje tražene informacije.

Tražilac ne mora navesti razloge za zahtev.

Ako zahtev ne sadrži podatke iz stava 2. ovog člana, odnosno ako zahtev nije uredan,

ovlašćeno lice organa vlasti dužno je da, bez nadoknade, pouči tražioca kako da te nedostatke

otkloni, odnosno da dostavi tražiocu uputstvo o dopuni.

Ako tražilac ne otkloni nedostatke u određenom roku, odnosno u roku od 15 dana od dana

prijema uputstva o dopuni, a nedostaci su takvi da se po zahtevu ne može postupiti, organ

vlasti doneće zaključak o odbacivanju zahteva kao neurednog.

Pristup informacijama organ vlasti dužan je da omogući i na osnovu usmenog zahteva

tražioca koji se saopštava u zapisnik, pri čemu se takav zahtev unosi u posebnu evidenciju i

primenjuju se rokovi kao da je zahtev podnet pismeno.

Organ vlasti može propisati obrazac za podnošenje zahteva, ali mora razmotriti i zahtev koji

nije sačinjen na tom obrascu.

Član 17.

Uvid u dokument koji sadrži traženu inforamciju je besplatan.

Kopija dokumenta koji sadrži traženu informaciju izdaje se uz obavezu tražioca da plati

naknadu nužnih troškova izrade te kopije, a u slučaju upućivanja i troškove upućivanja.

Vlada propisuje troškovnik na osnovu koga organ obračunava troškove iz prethodnog stava.

Od obaveze plaćanja naknade iz stava 2. ovog člana oslobođeni su novinari, kada kopiju

dokumenta zahtevaju radi obavljanja svog poziva, udruženja i zaštitu ljudskih prava, kada

kopiju dokumenta zahtevaju radi ostvarivanja ciljeva udruženja i sva lica kada se tražena

inforamcija odnosi na ugrožavanje, odnosno zaštitu zdravlja stanovništva i životne sredine,

osim u slučajevima iz člana 10. stav 1. ovog Zakona.

Poverenik prati praksu naplaćivanja naknade i oslobađanja od naknade i upućuje preporuke

organima vlasti radi ujednačavanja te prakse. 

ОБРАЗАЦ ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА
................................................................................................................................................

назив и седиште органа коме се захтев упућује

З А Х Т Е В

за приступ информацији од јавног значаја


На основу члана 15. ст. 1. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Службени гласник РС“, бр. 120/04 ... 36/10), од горе наведеног органа захтевам:*

⁫ обавештење да ли поседује тражену информацију;

⁫ увид у документ који садржи тражену информацију;

⁫ копију документа који садржи тражену информацију;

⁫ достављање копије документа који садржи тражену информацију:**


⁫ поштом


⁫ електронском поштом


⁫ факсом


⁫ на други начин:***_________________________________________

Овај захтев се односи на следеће информације:


__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(навести што прецизнији опис информације која се тражи као и друге податке који олакшавају проналажење тражене информације)







      ____________________________________








     Тражилац информације/Име и презиме

У ________________,



       ____________________________________










      адреса

дана______200__ године



      ____________________________________








       други подаци за контакт








        ___________________________________









          Потпис

__________________________________________

* У кућици означити која законска права на приступ информацијама желите да остварите.

** У кућици означити начин достављања копије докумената.

*** Када захтевате други начин достављања обавезно уписати који начин достављања захтевате.
ŠEMATSKI PRIKAZ POSTUPANJA PO ZAHTEVU

	UDOVOLJAVANJE ZAHTEVU

- obaveštenje o posedovanju

   Informacija

- uvid u dokument sa traženom

  dokumentacijom

- izdavanje kopije istog dokumenta

- dostavljanje kopije poštom ili na ruke




	REŠENJE O

ODBIJANJU ZAHTEVA ILI

ĆUTANJE ADMINISTRACIJE




	ŽALBA POVERENIKU



	REŠENJE

POVERENIKA PO ŽALBI




	REŠENJE O USVAJANJU ŽALBE



	REŠENJE O

ODBIJANJU

ŽALBE


	TUŽBA KOJOM SE POKREĆE UPRAVNI SPOR PRED NADLEŽNIM SUDOM PROTIV REŠENJA POVERENIKA


SLUŽBENA I POSLOVNA TAJNA

Zdravstveni radnici i drugi zaposleni u Bolnici, u skladu sa Zakonom, dužni su sa čuvaju

službenu tajnu (podaci o zdravstvenom stanju bolesnika i uzrocima, okolnostima i

posledicama tog stanja).

Podaci iz medicinske dokumentacije pacijenta, odnosno iz zdravstvene evidencije, mogu se

dostavljati na uvid, samo na zahtev sudskih organa, organa starateljstva, organizacije zdravstvenog osiguranja, organa nadležnog za poslove statistike i druge ustanove, organa i organizacije a sve u skladu sa Zakonom. 

Pod poslovnom tajnom se smatraju:

1. plan fizičko-tehničkog obezbeđenja Bolnice;

2. podaci koji se odnose na procenu imovine Bolnice;

3. podaci koje državni organi kao poverljive saopšte Bolnici;

4. podaci koji sadrže ponude na konkursu i javno nadmetanje u skladu sa zakonom;

5. drugi podaci koji su kao poverljivi utvrđeni zakonom i drugim propisima.

Ne smatraju se povredom čuvanja poslovne tajne saopštenja isprava ili podataka, ako se te

isprave, odnosno podaci saopštavaju u skladu sa zakonom i Statutom Bolnice, ako se ti podaci

saopštavaju na sednicama Upravnog ili Nadzornog odbora, a koji su neophodni radi vršenja

njihovih funkcija. Lice koje u ovom slučaju saopštava navedene podatke, dužan je da prisutne

upozori da se te isprave i podaci smatraju poslovnom tajnom i da su prisutni dužni da je, kao

takvu, čuvaju.

NOSAČI  INFORMACIJA

Celokupna dokumentacija Bolnice zavodi se u Službi opštih, pravnih i kadrovskih poslova i

arhivira u arhivskom depou gde se čuva određeno vreme.

Deo nosača informacija nalazi se u poslovnoj dokumentaciji, odnosno u elektronskom obliku

u personalnim računarima zaposlenih.

IZRADA INFORMATORA

Informator je objavljen dana   26.05.2015. godine 
Dostupan je u Pravnoj službi Bolnice, ul. Nemanjina 2 i na veb

sajtu: www.svetisava.rs
Za tačnost podataka odgovorni  su: 
· Dobrila Reljanović, dipl. pravnik
· Dr Milan Savić, direktor Bolnice
· Bogdanka Eskić, glavni kontista Bolnice 

MISIJA

Bolnica je ustanova sekundarnog nivoa zdravstvene zaštite koja pruža konitnuiranu, sveobuhvatnu, doktrinarnu i dostupnu zdravstvenu zaštitu stanovništvu.
Kontinuiranom edukacijom, maksimalnim angažovanjem svih resursa, timskim radom i konstantnim unapređenjem kvaliteta pružamo usluge dijagnostike, terapije, rane rehabilitacije i nege pacijentima obolelim od moždanog udara.
Dobrom organizacijom rada, primenom savremenih medicinskih tehnologija uz koordinaciju sa nacionalnom strategijom za prevenciju i lečenje moždanog udara nastojimo da se potvrdimo kao vodeća ustanova u ovoj oblasti.
VIZIJA
Bolnica nastoji da dostigne najviši stepen preporučenih standarda u oblasti kojom se bavi. Cilj nam je postizanje kvalitetne zdravstvene zaštite u pružanju usluga stanovništvu obolelom od moždanog udara na jednom mestu kroz formiranje „Naprednog centra za moždani udar“ i to usvajanjem i primenom najnovijih smernica u dijagnostici i lečenju, odnosno liderska pozicija u Srbiji.
VREDNOSTI
Vrednosti kojima se naša Bolnica rukovodi igraju vodeću ulogu u našem svakodnevnom radu i imaju za cilj da nas vode ka ispunjenju naše misije. Ove vrednosti sažete su rečima humanost, posvećenost, kvalitet, efikasnost, inovacije, važe za sve zaposlene u Bolnici i čvrsto su integrisane u naš sistem upravljanja učinkom i način pružanja zdravstvenih usluga. 
